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Manual de la Sección 504   
 
Introducción 
Este manual esta destinado a ser un recurso para los estudiantes, padres y personal del distrito escolar 
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(la Ley de Educación para Personas con Discapacidades IDEA) también pueden calificar para la 
protección bajo la sección 504, estos estudiantes no están necesariamente cubiertos por las leyes de 
educación especial.  Para calificar para la educación especial, beben haber evaluaciones y 
observaciones que demuestren que el estudiante tiene una de una serie de discapacidades 
enumeradas; que la condición del estudiante tiene un efecto adverso en su rendimiento educativo; y 
que el estudiante requiere instrucción especializada para garantizar una educación pública gratuita y 
apropiada (FAPE).  Para ser elegible bajo la Sección 504, un estudiante debe demostrar que el/ella es 
una persona calificada bajo los estándares que son diferentes de los estudiantes de educación especial. 
Los estudiantes elegibles bajo la Sección 504 a menudo requieren algún tipo de arreglos o ayuda y 
servicios relacionados que son necesarios para que el niño acceda a su programa de educación, para 
ser provisto de una oportunidad educativa igual, y para obtener acceso a una educación pública 
gratuita y apropiada.  Hablando generalmente,  los estudiantes que 
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Las regulaciones definen “impedimentos físicos o mentales” a través de ejemplos.  Impedimentos 
físicos incluyen “
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1 At the time this manual was going to print, the US Department of Justice had issued a notice of 
proposed rulemaking.  That notice includes a provision to amend the ADA to add three forms of 
therapies to the list of mitigating measures: psychotherapy, behavioral therapy and physical therapy.  
See proposed regulations 28 C.F.R. s 35.108 (d)(4)(v).  We expect these regulations will be approved. 
(1 En el momento en que se imprimió este manual, el Departamento de Justicia de EE. UU. emitió un 
aviso de propuesta de reglamentación.  Ese aviso incluye una disposición para enmendar el ADA para 
agregar tres formas de terapias a la lista de medidas de mitigación: psicoterapia, terapia de 
comportamiento y terapia física.  Vea las regulaciones propuestas 28 C.F.R. s 35.108 (d)(4)(v).  
Esperamos que estas regulaciones sean aprobadas.) 
 
Así es que, si un estudiante parece estar bien como resultado de algún medicamento, adaptación o 
tecnología asistencial que el estudiante recibe, pero sin el, el estudiante estaría sustancialmente 
limitado en una actividad importante de la vida, el estudiante probablemente será una persona 
calificada con una discapacidad bajo la Sección 504 y la ADA.  Tenga en cuenta que si el impedimento 
esta bien controlado en virtud de alguna medida de mitigación, el estudiante puede no necesitar una 
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formulario de referencia, el coordinador 504 puede elegir a referir al niño al proceso de 

educación especial del distrito, en lugar del proceso de derivación.  

 
3. El Coordinador de la Sección 504 del edificio convocará una reunión del Equipo dentro de un 

tiempo razonable para considerar la información reunida con la persona que realiza la solicitud.    

El Equipo documentará su decisión y proporcionarán un aviso de garantías procesales al 

padre/guardián.  El Equipo puede necesitar evaluar más al estudiante para determinar la 

elegibilidad y/o colocación apropiada.  El Equipo también puede decidir referir al niño al 

proceso de educación especial del distrito, o acceder a cualquier proceso de preferencia 

disponible que pueda estar operando en el edificio de la escuela. 

 
4. Todas las decisiones con respecto a la elegibilidad de la Sección 504 de un estudiante, serán 

tomadas por el Equipo 504, la ubicación y la provisión de cualquier ayuda y servicios 

relacionados necesarios, y se basarán en la información de una variedad de fuentes, con la 

información de todas las fuentes cuidadosamente consideradas y documentadas.  

 
5. Los miembros del Equipo 504 pueden incluir al Coordinador del edificio 504 o su designado 

aprobado y a otro personal apropiado de la escuela que tenga conocimiento del estudiante, los 

datos de evaluación y/o las opciones de ubicación.  Esto puede incluir una enfermera escolar 

cuando sea apropiado.  Uno o más maestros pueden ser invitados a asistir.  El padre/guardián 

del estudiante generalmente es invitado a participar en la reunión del Equipo 504.  La escuela o 

el padre/guardián pueden invitar a otros individuos con conocimiento sobre el niño y/o el 

proceso de la reunión 504.   

 
6. Se dará un aviso por escrito al padre/guardián o estudiante adulto antes de la reunión, 

notificándoles la hora y el lugar de la reunión.  

 
7. El Coordinador del edifico 504 o su designado aprobado presidirá la reunión y puede asignar a 

un miembro del equipo 504 a tomar minutas en la reunión si se van a tomar notas.  Una copia 

de las actas se pondrá en disposición del padre/guardián a petición y se colocará en los 

registros educativos del estudiante dentro de un tiempo razonable después de la reunión.    

 
8. El equipo debe asegurarse de que las decisiones sobre la elegibilidad del estudiante o sobre 

cambios significativos en el programa o apoyos del estudiante se basen en una evaluación del 

niño, que podrían incluir una revisión de los datos de evaluación existentes.  Si esta evaluación 

incluirá pruebas especificas del niño, la escuela debe obtener el consentimiento por escrito del 

padre/guardián antes de realizar esas pruebas, si un padre se niega a dar su consentimiento 

para una evaluación inicial para determinar la elegibilidad 504 de un estudiante, la escuela 

puede, pero no se requiere, iniciar una audiencia 504 desafiando la decisión del padre.     

 
9. Las decisiones del Equipo generalmente se toman por consenso. No es apropiado tomar 

decisiones de elegibilidad, colocación o programación basadas en el “voto” mayoritario.  En 

ausencia de consenso, el coordinador de 504 o la persona designada en la reunión tomará la 
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decisión final con respecto a la elegibilidad de un niño y, si es necesario, la colocación y las 

ayudas o servicios relacionados que el niño necesita. 

 
10. El distrito escolar debe proporcionar al padre/guardián un aviso de la propuesta o rechazo del 

distrito, o ambos, con respecto al programa educativo del niño, y con aviso de que el padre 

tiene el derecho de buscar la resolución de cualquier desacuerdo a través del procedimiento de 

reclamo local o iniciando una solicitud de audiencia imparcial.   
 

11. Al considerar la elegibilidad de un estudiante bajo la Sección 504, el Equipo completará un 

Formulario de Elegibilidad 504.  Una copia del Formulario de Elegibilidad completado estará 

disponible para el padre/guardián a petición y se colocará en el registro educativo del 

estudiante. 

 
12. Este distrito escolar requiere el consentimiento por escrito del padre para la ubicación del niño 

en el sistema 504, pero no requiere el consentimiento del padre para el contenido del plan o 

para cualquier cambio posterior en el Plan 504 del niño.  Si el estudiante es un adulto y no tiene 

un guardián legal, el Distrito deberá notificar las decisiones al estudiante y luego puede solicitar 

el consentimiento del estudiante cuando se requiere el consentimiento.  De nuevo, no se 

requiere el consentimiento por escrito para cambios posteriores en los servicios 504. 

 
13. Si el Equipo determina que un estudiante elegible requiere adaptaciones y/o ayudas o servicios 

relacionados, se redactará un Plan 504 para Estudiantes.   

 
14. Si el Equipo determina que un estudiante elegible no requiere ninguna adaptación y/o ayudas o 

servicios relacionados, el distrito escolar documentará esa decisión al padre/guardián.  

 
15. El Plan 504 estará disponible para todo el personal que tenga responsabilidades bajo el Plan, y a 

los padre/guardián y al Coordinador 504.  Una copia del Plan 504 también se colocará en los 

registros de educación del estudiante dentro de un tiempo razonable después de la reunión, a 

menos que el edificio mantenga una carpeta 504 por separado.  

 
16. El Plan 504 será revisado periódicamente.  Si el padre/guardián o el personal de la escuela 

creen que un estudiante elegible sin un Plan actual puede requerir adaptaciones, esa persona 

debe solicitar que se convoque una reunión del Equipo 504.   

 
17. Todos los estudiantes 504 deben ser reevaluados periódicamente, pero no  menos de cada tres 

años, para determinar su elegibilidad continua y, si es elegible, su continua necesidad de 

adaptaciones o ayudas y/o servicios relacionados.  El proceso de reevaluación puede consistir 

en la revisión de información evaluativa existente y otros datos.     

 
En cualquier punto del proceso 504, el personal de la escuela o el padre/guardián o el estudiante 
adulto pueden iniciar una remisión para considerar la elegibilidad del estudiante para la educación 
especial.  
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La Disciplina Estudiantil Bajo La Sección 504 

Es importante entender que los estudiantes identificados como discapacitados según la Sección 504 y 
las leyes de educación especial están cubiertos por las reglas de disciplina de educación especial.  Para 
los estudiantes identificados solo bajo la Sección 504, las reglas de disciplina son algo menos estrictas.   
 
Un estudiante de la Sección 504 puede ser suspendido por hasta 10 días escolares consecutivos, 
siempre que la suspensión sea consistente con las reglas y procedimientos aplicados a los estudiantes 
no discapacitados.  A diferencia de la educación especial, no existe un deber independiente bajo la 
Sección 504 para proporcionar servicios alternativos (o tutoriales) a estudiantes 504 que han recibido 
suspensiones por más de 10 días acumulativos en el año escolar.  
 
Si el estudiante es suspendido o expulsado por un periodo de tiempo que se consideraría un cambio 
significativo de ubicación, el Equipo de la Sección 504 debe convocar una reunión para determinar si la 
mala conducta fue el resultado de la discapacidad del estudiante.  Al hacer esta evaluación causal, el 
equipo 504 determinará si la mala conducta fue “causada por” o tuvo una relación “directa y 
sustancial” con la discapacidad del estudiante o es el resultado directo de la falla del distrito escolar en 
implementar el Plan 504 del estudiante, 
 
Una remoción disciplinaria se considerará un cambio significativo de colocación si: 

 

1. La remoción es por más de 10 días escolares consecutivos; o 

2. Hay una serie de retiros disciplinarios que suman más de 10 días escolares en el año escolar, y 

esa serie constituye un patrón porque el comportamiento es sustancialmente similar a los 

incidentes previos que resultaron en las expulsiones, y debido a factores adicionales tales como 

la duración de cada remoción, el tiempo total de remoción y la proximidad de las extracciones 

entre sí. 
 

Si el Equipo 504 determina que la mala conducta es el resultado de la discapacidad, cualquier otra 
programación para las decisiones de remoción deben hacerse a través del proceso de reunión del 
Equipo de la Sección 504, basado en una consideración de datos evaluativos, y deben calcularse para 
satisfacer las necesidades educativas del estudiante.  Si el Equipo 504 determina que el estudiante 
debe ser atendido en un lugar distinto de su entorno escolar regular, se deben proporcionar servicios 
al estudiante que sean razonablemente propensos a proporcionar al estudiante una FAPE.   
 
Si se determina que la mala conducta no fue el resultado de la discapacidad del estudiante, entonces el 
estudiante puede ser tratado de la misma manera que un estudiante sin discapacidad.  No hay ningún 
requisito en esta situación para proporcionar ningún servicio educativo durante la eliminación de la 
suspensión, si a los estudiantes no discapacitados también se les negarían los servicios educativos.     
 
Un estudiante de la Sección 504 que infringe las reglas y/o normas de la escuela sobre el uso o la 
posesión de drogas ilegales o alcohol, y que actualmente también usa drogas o alcohol, puede ser 
disciplinado en la misma medida y grado que los estudiantes no discapacitados, sin la necesidad de una 
reunión del Equipo de la Sección 504, la determinación de manifestación o servicios alternativos. 
 
Actividades Extracurriculares 
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9. Examinar todos los registros educativos relevantes relacionados con las decisiones con respecto 

a la identificación, evaluación, programa educativo y colocación de su hijo; 

 
10. Presentar una queja a través de procedimientos de queja locales con respecto a cualquier 

presunta violación de la Ley de Rehabilitación; 

 
11. Solicitar una audiencia imparcial, a cargo de una persona que no sea un empleado del distrito, 

para disputar decisiones o acciones con respecto a la identificación, evaluación, programa 

educativo o colocación de su hijo como un estudiante con discapacidad.  Usted y su hijo pueden 

participar en la audiencia y tener un abogado que los represente por su cuenta.  Preguntas 

sobre como solicitar una audiencia pueden ser enviadas a la persona responsable del 

cumplimiento del distrito con la Sección 504 que se detalla a continuación;    

 
12. Hacer que las decisiones tomadas por los oficiales de la audiencia u otros sean revisadas en o 

en un tribunal estatal o federal. 

 
La persona en este Distrito que es responsable de asegurar que el Distrito cumpla con la Sección 504 
es: 
 
 

Section 504 Coordinator  
Robert Cioppa, Director of Student Services 

Nashua School District 
141 Ledge Street 

Nashua, NH 03060 
(603) 966-1001 

 
 


